Oversikt over prgven til prgveledere

Vi gjer oppmerksom pa at det kan bli sma endringer i skjermbildene.

Far praven begynner
Som prgveleder trenger du:

En pc med tilgang til PAD

Oppmateliste til prave

Liste over brukernavn/passord til kandidatene
Liste over dagens kode for hver delprgve

Alt dette finnes under rapporter i PAD.

Som prgveleder ma du vite at:

Delprgvene i lytteforstaelse og leseforstaelse er adaptive, sa kandidatene vil fa
forskjellige antall oppgaver i prgven.

Kandidatene kan ga fram og tilbake i delpravene i leseforstaelse og skriftlig
framstilling, men ikke lytteforstaelse.

Kandidatene ikke far se resultatene sine etter pravene er avsluttet.
Kandidatene kan sparre praveleder om hjelp dersom de ikke forstar oppgaven
eller ord i oppgaveteksten pa skriftlig framstilling. Det er ikke mulig pa
delpraver i les og Iytt.

Kandidatene ma svare pa alle tre oppgavene pa skriftlig framstilling for a bli
vurdert.

Kandidatene ma trykke pa F5 dersom bildet fryser, eller forsgke a logge ut/inn
hvis noe skjer.

Kandidatene kan velge a fylle ut et persondataskjema nar prgven er
gjennomfart.

Proveleder kan falge progresjonen til kandidaten i PAD, og nullstille prgven
med samtykke fra kandidaten dersom det skjer noe galt.

Kandidaten kan klage pa formelle feil ved gjennomfaring hvis det skyldes
tekniske feil sentralt, eller lokalt. Klagen kan framsettes pa stedet. Dersom
klager far medhold, blir praveresultatet annullert og pravestedet kan tilby
kandidaten ny preve i samme prgveperiode eller ved neste prgvegjennomfering.



Innlogging
Kandidatene logger seg inn via www.enovate.no/vox med tildelt brukernavn og
passord for & gjennomfare den skriftlige norskpraven.

Husk at det skilles mellom store og sma bokstaver i brukernavn og passord.
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Figur 1 Viser innloggingsvinduet


http://www.enovate.no/vox

Dersom kandidaten forsgker & logge seg pa med feil brukernavn/passord, vises bildet
nedenfor. Prgveleder ma da sgrge for at kandidaten fyller ut brukernavn/passord pa

riktig mate.
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Figur 2 Viser innloggingsvinduet om man har skrevet inn feil brukernavn og/eller passord



Dagens praver

Nar kandidaten er palogget vil det vises en oversiktsside over dagens prgver. Der vil
kandidatens delprever veere listet opp. Dersom pravene ikke vises under dagens
praver, kan det tyde pa at det ikke er registrert en preve pa kandidaten denne dagen.
Det anbefales a sjekke at dag og dato pa preven stemmer i PAD far selve praven skal
gjennomfares. Legg merke til at kandidatens navn vises oppe i hayre hjgrne.

Pravestedene kan selv velge hvilken delprave de vil at kandidatene skal starte med,
men kandidatene skal ha en pause i lgpet av prgvegjennomfagringen. Pausen skal
legges mellom delprgver. Kandidatene ma logge seg ut i pausen.

Logg ut

Anna Absalonsen
Kandidatnumrmer: VOX600277

Dagens prover DUF Number: 542145
i Desember 2014 LYTTEPRGVE >
@ Desember 2014 LESEPR@VE ?
i Desember 2014 SKRIVEPR@VE A1/A2 >

Figur 3 Viser dagens prover



Velg malform og start praven

Etter at kandidatene har valgt prgve, kommer de til en side hvor de velger malform pa
prgven. Dersom kandidaten har tatt prgven tidligere, er malformen automatisk satt til
den malformen som ble brukt sist. Kandidatene kan endre malform manuelt dersom
det er gnskelig, ved a trykke pa nedtrekksmenyen. Nar kandidatene har valgt malform,
klikker de pa «Start prgven». Valg av malform gjentas foran hver delprave.

Logg ut

Anna Absalonsen

o o Kandidatnummer VOXG00277
Velg malform/sprak og start prgven DUF rummer. 242145

i Desember 2014 LYTTEPR@VE Norsk - Bokmal » | [REETEVENE

Figur 4 Velg malform og start prgven



Dagens kode

Far pregven starter, ma kandidatene skrive inn en 4-sifret dagens kode. Dagens kode
ma skrives ut av prgveleder fra PAD samme dag som prgven avholdes, fordi koden
endres hvert degn ved midnatt. Det er ogsa mulig & se dagens kode pa preveoversikten
Dagens praver i PAD. Det er totalt tre koder, én for hver delpragve. Alle kandidatene
bruker den samme koden. Kandidatene ma skrive inn dagens kode far de kan starte
hver av delprgvene.

Skriv inn koden og klikk «Send dagens kode».

Logg ut

Anna Absalonsen
Kandidatnummer: VOXB800277
DUF-nummer: 542145

Skriv inn dagens kode
Dagens kode

Figur 5 Skriv inn dagens kode og klikk «Send inn dagens kode»



Kandidatene vil fa beskjed pa skjermen at koden er feil, hvis de skriver inn feil kode.

Logg ut

Anna Absalonsen
Kandidatnummer: VOX600277
DUF-nummer: 542145

Du la inn feil kode

Skriv inn dagens kode
Dagens kode
1111

Send inn dagens kode

Figur 6 Kandidaten vil fa en feilmelding hvis koden er feil



Lyttepraven — Delprave i lytteforstaelse

Delpraven i lytteforstaelse varer i cirka 30 minutter, men kandidatenes tidsbruk vil
variere avhengig av den enkeltes ferdighetsniva. Prgven er adaptiv og kandidaten blir
automatisk fart videre i pragven pa bakgrunn av antall riktige svar i forpraven(e).

Lyttepragven er sammensatt av én eller to forprave(r) og én hovedprgve. Om en
kandidat far én eller to forprgver, avhenger av kandidatens ferdighetsniva.
Kandidatene vil derfor fa et ulikt antall oppgaver, fordi de vil ha ulikt ferdighetsniva.

Nar lytteprgven starter, vil kandidaten fa se og hare en introduksjonstekst. Dersom noe
er galt med denne siden, kan kandidaten farst preve a trykke F5 for & oppdatere siden.
Om dette ikke fungerer, ma kandidaten logge ut og inn igjen. Praven gar deretter
videre til forste forprave.

Kandidatene kan ikke bevege frem og tilbake mellom de ulike oppgavene i
lyttepraven.

Lyttepraven har tre ulike oppgavetyper: Klikk i bilde, Velg bilde og Flervalgsoppgaver. Logg ut

Du far here hver oppgave to ganger. Preven tar cirka 20 til 30 minutter.
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Figur 7 Introduksjonstekst



Nar lytteprgven er over, ma kandidatene klikke «Ga tilbake til prgveoversikten» for &
velge en ny prgve. Kandidatene blir da fart tilbake til siden som viser dagens pregver.

De vil da se at lyttepraven er levert.

Takk for at du gjennomferte prgven

Ga tilbake til preveoversikten

Figur 8 Klikk "Ga tilbake til prgveoversikten”

Dagens praver

@ Desember 2014 LYTTEPR@VE
i Desember 2014 LESEPROVE

@ Desember 2014 SKRIVEPR@VE A1/A2

Figur 9 Viser at lytteprgven er levert

Lesepraven - Delprave i leseforstaelse

Logg ut

Legg ut

Anna Absalonsen
Kandidatnummer: VOX600277
DUF-nummer: 542145

Klikk pa LESEPR@VE for 4 starte prgven. Velg malform og start prgven.

Velg malform/sprak og start praven

@ Desember 2014 LESEPRGVE

Figur 10 Velg malform og start preove

Logg ut

Anna Absalonsen

Kandidatnummer: VOXB00277

DUF-nummer: 542145

Morsk - Bokmal ~



Skriv inn dagens kode for lesedelen og klikk «Send inn dagens kode».

Logg

Anna Absalonsen
Kandidatnurmmer: VOX600277
DUF-nummer: 542145

Skriv inn dagens kode
Dagens kode

Figur 11 Fyll inn dagens kode for lesepraven

Lesepraven varer i maks 75 minutter, men kandidatenes tidsbruk vil variere avhengig
av den enkeltes ferdighetsniva. Prgven er adaptiv akkurat som delpraven i lyttepraven,
og kandidaten gar videre i praven pa bakgrunn av antall riktige svar i forpraven(e).

Delpraven i leseforstaelse er sammensatt av én eller to forprave(r) og én hovedprave.
Om en kandidat far én eller to forpraver, avhenger av kandidatens ferdighetsniva.
Kandidatene vil derfor fa et ulikt antall oppgaver.

Kandidatene kan ga frem og tilbake mellom oppgavene i hver del ved a klikke pa
«forrige»- og «neste»-knappene pa skjermen. Etter at de er ferdig med en del, blir de
bedt om & ga videre til neste del. Dersom kandidaten ikke har svart pa alle oppgavene i
en del, far de en advarsel som lar dem ga tilbake og svare pa oppgavene far de gar
videre til neste del. Det er ikke mulig & ga frem og tilbake mellom hver avsluttet del.

Kandidatene ma klikke «Ga videre til neste del» etter forpraven(e).

ut



Denne delen av preven er na over Du kan ga tilbake for & se pa svarene dine.
Hvis du gar videre, vil du ikke kunne g4 tilbake og endre svarene du har levert til na.

Klikk pa "Ga videre" for a fortsette proven.

Du har ikke svart pa oppgavene under. Klikk "Apne" for a svare.

Oppgave 2 Apne

Oppgave 3 Apne

Oppgave 4 Apne

Oppgave 5 Apne

Ga videre til neste del

VO NASIONALT FAGORGAN
FOR KOMPETANSEPOLITIKK

Figur 12 Klikk «Ga videre til neste del»

Side 11 av 13



Nar kandidatene har besvart den siste oppgaven og klikket «Neste» vises sluttbildet
for prgven. Kandidaten ma klikke «Lever og avslutt» for & levere leseprgven.

Forrige Neste

Figur 13 Klikk «Lever og avslutt»

Nar leseprgven er levert og avsluttet, skal kandidatene klikke «G3 tilbake til
prgveoversikten».

Takk for at du gjennomfgrte praven

VOX lisomumonsn

Figur 14 Klikk «Ga tilbake til progveoversikten»

Kandidatene blir da fart tilbake til dagens prever. De vil se at bade lytte- og lese
prgven er markert som levert.

Det er vanlig a legge inn en pause mellom delprgvene i lytte- og leseforstaelse og
delpraven i skriftlig framstilling. Da ma kandidatene logge ut far pausen, og inn igjen

etter pausen.



Logg ut

Anna Absalonsen
Kandidatnummer. VOX600277

Dagens prgver DUF nummer 542145

& Desember 2014 LYTTEPR@VE
@ Desember 2014 LESEPRGVE
@ Desember 2014 SKRIVEPRGOVE A1/A2 b3

Figur 15 Viser at lytteprgven og lesepragven er levert



Skriveprgven - Delprgve i skriftlig framstiling

Dersom kandidatene har fatt en pause far skriftlig framstilling, logger kandidatene inn
igjen med samme brukernavn og passord.

Nar alle er logget inn klikker de pa skrivepraven, velger malform og klikker deretter
pa «Start prgveny.

Logg ut

Anna Absalonsen

. 2 Kandidatnummer: VOX600277
Velg malform/sprak og start prgven P
i Desember 2014 SKRIVEPR@VE A1/A2 Norsk - Bokmal -

Figur 16 Velg malform og klikk «Start prgven»

Na skal kandidatene fylle inn den siste dagens kode. Klikk deretter «Send inn dagens
koden.

Logg ut

Anna Absalonsen
Kandidatnummer: VOX600277
DUF-nummer: 542145

Skriv inn dagens kode
Dagens kode

Figur 17 Fyll inn den siste koden og klikk deretter «Send inn daglig kode»



For kandidatene begynner pa delpragven i skriftlig framstilling, kommer det et
skjermbilde med informasjon til kandidatene om:

o Kandidatene kan spgrre prgveleder om ord i oppgaveteksten dersom det er noe
de ikke forstar

Kandidaten ma besvare alle 3 oppgavene for a bli vurdert

Antall ord per oppgave

Anbefalt tidsbruk pa den siste oppgaven

Teksten autolagres hvert minutt

Kandidatene kan ga fram og tilbake mellom oppgavene

Delpreven i skriftlig framstilling A1-A2 har 3 oppgaver. Du ma svare pa alle oppgavene for d fa en vurdering. Logg ut
Sper preveleder hvis du ikke forstar oppgavene.

Oppgave 1 - skrive en melding
Oppgave 2 - beskrive et bilde (50-80 ord)
Oppgave 3 - fortelle om et kjent tema (for A2 ber du skrive minst 80 ord pa denne oppgaven)

Du far 60 minutter til & svare pa oppgavene. Bruk ca. 30 minutter pa oppgave 3.

Du kan se gjennom preven far du begynner: Klikk "Neste" for & ga fram og "Forrige” for a ga tilbake.

Forrige Neste

VOXK s ooscs

Figur 18 Instruksjonsteksten for skriveprgve A1/A2



Delpraven i skrifilig framstilling A2-B1 har 3 oppgaver. Du ma svare pa alle oppgavene for & fa en vurdering.
Sper preveleder hvis du ikke forstar oppgavene.

Oppgave 1 - beskrive et bilde (80-100 ord)
Oppgave 2 - fortelle om et kjent tema (80-200 ord)
Oppgave 3 - uttrykke egne meninger (for B1 bar du skrive minst 80 ord pa denne oppgaven)

Du far 90 minutter til & svare pa oppgavene.

Du kan se gjennom preven fer du begynner: Klikk "Neste" for 4 g& framover og "Forrige" for 4 ga tilbake.

<" Forrige |1

VOX roiairermseroimex

Figur 19 Instruksjonsteksten for skriveprgve A2/B1

Klikk «Lever og avslutt» for & levere skriveprgven.

Du har ikke svart pa oppgavene under. Klikk "Apne" for a svare.

Oppgave 2 Apne

Oppgave 3 Apne

Lever og avsluit

VOX e ionpermisepoumoc

Figur 20 Klikk «Lever og avslutt»

Side 16 av 13



Nar den siste delpraven er levert, skal kandidatene klikke «Ga tilbake til
pr@veoversikten».

Logg ut

Takk for at du gjennomfarte pragven

Figur 21 Klikk ga tilbake til prgveoversikten

Alle de tre delprgvene skal da vaere markert med «Levert». Dersom en eller flere av
delpravene ikke er markert med «Levert», vil det bety at den aktuelle delprgven ikke
er levert pa korrekt mate. Kandidaten ma da, under praveleders oppsyn, ga inn pa
pragven med korrekt dagspassord og levere prgven pa korrekt vis.

Logg ut

Anna Absalonsen

Kandidatnummer: VOXB600277
Dagens pl’@VGI’ DUF-nummer: 542145
@ Desember 2014 LYTTEPRGVE
@ Desember 2014 LESEPRGVE ==n
@ Desember 2014 SKRIVEPR@VE A1/A2

Figur 22 Viser at alle de tre prgvene er fullfart

Den skriftlige norskprgven er na fullfert og kandidatene kan fylle ut et
persondataskjema eller logge ut av systemet for & avslutte praven.

Persondataskjema

Nar kandidatene er ferdige med alle delprgvene, vil de fa mulighet til a fylle ut et
persondataskjema. Hvis kandidaten gnsker a fylle ut skjemaet, ma han/hun samtykke
ved & klikke i ruten med «Jeg samtykker». Nar skjemaet er fylt ut, ma kandidaten
klikke «Lever skjema» som de finner nederst pa siden. Det er frivillig for kandidatene



a fylle ut persondataskjemaet. Hvis de ikke gnsker a fylle ut skjemaet, kan de klikke
direkte pa «Lever skjema» og avslutte.
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Logg ut

Persondatainnsamling
Samtykke til bruk av persondata og besvarelse pa skriftlig preve

Jeg gir tillatelse til at informasjonen jeg har oppgitt og min skriftlige besvarelse kan brukes:

+ 1l & lage rapporter om pravene
+ | forbindelse med oppleering av sensorer i vurdering av preven i skriftlig framstilling
+ il forskning em norskoppleeringen, om hvordan innvandrere laerer norsk, og vurdering av norskferdigheter

Jeg forstér at:

+ opplysningene jeg har oppgitt, vil kunne kobles med opplysninger fra andre datakilder
» hvis besvarelsen blir brukt til forskning, vil alle personlige opplysninger i teksten bli flemet

Du kan trekke tilbake denne tillatelsen senere hvis du ensker det.

Jeg samtykker

Sperreskjema

Kandidatnummer
VOX923673

1. Ditt morsmal

Morsmdal

2. Ditt hjemland

“r

3. Hvor lenge har du veert | Norge?
Mindre enn 1 &r
1-2 &r
3-4 &r
4-5 &r
mer enn 5 &r
4. Hva er din hayeste fulferte utdanning fra utlandet?
Barne- og ungdomsskole (grunnskole)
Har du fullfert barne- og/eller ungdomsskole?

Ja
Mei
Videregaende opplaring
Har du fullfert videregiende opplzering?
Ja
Mei
Universitet eller hayskole
Har du studert ved universitet eller hayskole?

Ja
Nei

Fagskole
Har du fullfert en fagskoleutdanning?

Ja
Nei

Takk for at du svarte pd spersmélene!

Lever skjiema

Figur 23 Viser persondataskjema



Rutiner ved tekniske problemer pa pravedagen

Viktige beskjeder under prgvegjennomfaringen blir lagt ut fortlgpende
pa www.vox.no/norskprove og i infotavla i PAD.

Preveansvarlig og preveleder kan falge progresjonen til alle kandidatene under
prgvegjennomfaringen i PAD. Prgveansvarlig og preveleder kan nullstille pabegynte
delpraver og la kandidater begynne pa delpravene pa nytt, dersom kandidatene
opplever tekniske feil under prgveavviklingen. For a nullstille en prave, ma
prgvestedet ha samtykke fra kandidaten.

Dersom det skjer noen tekniske feil som pavirker praven lokalt eller sentralt, kan
kandidaten klage pa formelle feil ved gjennomfaring. Klagen kan framsettes muntlig
eller skriftlig pa stedet, og ma framsettes senest tre uker etter prgveavviklingen.
Dersom klager far medhold av prevestedet, blir praveresultatet annullert, og
provestedet kan tilby kandidaten ny prgve i samme prgveperiode eller ved neste
prgvegjennomfaring.


http://www.vox.no/norskprove
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